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Zatacznik 3: INSTRUKCJA WYPEENIANIA FORMULARZA SL w systemie dokumentow OnLine FRSE
zawierajgcego dane uczestnikow kurséw / szkolen organizowanych w ramach konkursu Utworzenie i
wsparcie funkcjonowania 120 Branzowych Centrow Umiejetnosci (BCU), realizujgcych koncepcje
Centrow Doskonatosci Zawodowej (CoVEs)

Ogdlne wytyczne:

1. W formularzu SL nalezy wpisa¢ dane wszystkich uczestnikdw, ktdrzy zostali przeszkoleni w ramach
przedsiewziecia tj. podpisano z uczestnikiem umowe o uczestnictwie, uczestnik odbyt szkolenie/kurs
i otrzymat stosowny certyfikat/zaswiadczenie.

2. Formularz nalezy ztozy¢ tylko w wers;ji elektronicznej (online) w systemie dokumentéw OnLine FRSE.
Prosimy nie drukowa¢ dokumentu i nie przesyta¢ wersji drukowanej do FRSE.

3. Formularz SL wypetniamy tylko raz tj. po zakonczeniu przez uczestnika szkolenia/kursu i przekazaniu mu
certyfikatu/zaswiadczenia.

4. Wszystkie pola zaznaczone na czerwono wymagajg recznego uzupetnienia i/lub wyboru odpowiedniej
opcji z listy rozwijane;.

5. Prosimy nie tworzy¢ oddzielnych dokumentéw dla kazdego uczestnika szkolenia / kursu.

6. Wszyscy uczestnicy danego przedsiewziecia powinni by¢é uwzglednieni w jednym formularzu. Po
zatwierdzeniu jednej grupy przeszkolonych uczestnikow przez FRSE kolejnych uczestnikdw nalezy do listy
dopisa¢, w tym celu nalezy mailowo skontaktowac sie z opiekunem w FRSE aby odblokowat formularz do
dalszej edyc;ji.

7. Nie nalezy danych uczestnikow zatwierdzonych przez FRSE modyfikowac i usuwac. W przypadku podania
btednych/nieprawidtowych danych w formularzu SL nalezy skontaktowad sie z opiekunem projektu w celu
skorygowania bteddéw.

8. Liczba uczestnikéw sprawozdana w formularzu SL musi by¢ odzwierciedlona we wskazniku rezultatu

w sktadanych Wnioskach sprawozdawczych / o ptatnosé.

Aby wypetnié formularz SL nalezy:

1. Zalogowac sie do systemu dokumentéw OnLine FRSE http://online.frse.org.pl

2. Klikna¢ na link do swojej teczki projektu (KRAJOWY PLAN ODBUDOWY | ZWIEKSZANIA ODPORNOSCI >>

zaktadka Projekty >> numer teczki projektu)
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3. Z tabeli Formularze/Niezatwierdzone dokumenty/Szkice wybra¢ Formularz SL i klikng¢ ikone ,,NOWY
DOKUMENT”.

4. Wypetni¢ Formularz SL. Nalezy wypetni¢ wszystkie pola zaznaczone na czerwono.

5. Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl z danymi uczestnika, nalezy klikng¢ przycisk ,GOTOWE”,
ktdry znajduje sie na dole formularza.

6. Nastepnie, analogicznie nalezy podaé¢ dane pozostatych uczestnikow danej grupy, klikajgc przycisk
»DODAJ”.

7. Po wpisaniu do formularza wszystkich uczestnikdw oraz wszystkich danych, nalezy klikng¢ przycisk
»WYSLI) DOKUMENT"?.,

8. Nastepnie potwierdzi¢ klikajac przycisk ,, TAK, WYSLI) DOKUMENT”.

Wyijasnienia do poszczegdinych pdl:

SEKCJA DANE PRZEDSIEWZIECIA

W sekcji nalezy wypetni¢ tylko jedno pole >> Liczba osob planowanych do przeszkolenia zgodnie z umowg

(patrz: § 8 pkt 5 umowy o objecie wsparciem)

[ Dane Przeusiewziecia || Dane Uczestnikéw |

Dane Przedsiewziecia

Numer Przedsigwziecia Nazwa Ostatecznege Odbiorcy Wsparcia
KPQ/231M/BCUMNI0023 Powiat Krapkowicki

Tytut przedsigwzigcia Dziedzina

Branzowe Centrum Umiejetnodci - SPEDYCJA Spedycja

Podsumowanie

Podsumowanie Liczba uczestnikow Liczba uczestnikéw %
Liczba 0s6b I 100

planowanych do

przeszkolenia

TOCGNIE GO

(patrz: § 8 pkt 5
umowy o objecie
wsparciem).

Osoby doroste 0 NamM

Osoby miode 0 ‘NaN ‘
(uczniowie i

studenci)

Nauczyciele 0 [Nan |
ksztaicenia

zawodowego

Suma 0 NamM

1 Zapisanie tekstu jako SZKIC umozliwia dalsza edycje. Po zamknieciu Systemu OnLine FRSE i ponownym zalogowaniu
Formularz SL bedzie miat forme szkicu i bedzie mozliwy do dalszej edycji. Klikniecie opcji ,, Wyslij dokument” uniemozliwia
dalszg edycje (w celu odblokowania nalezy skontaktowac sie z opiekunem projektu w FRSE).
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SEKCJA DANE UCZESTNIKOW INDYWIDUALNYCH
Nalezy wypetnic¢ wszystkie pola zaznaczone na czerwono.

PESEL — nalezy wpisaé PESEL uczestnika. Po wpisaniu numeru PESEL automatycznie wypetni sie pole
,Pte¢” i "Wiek". Osoby nie posiadajgce numeru PESEL nie mogg uczestniczy¢ w przedsiewzieciu.

MIEJSCOWOSC ZAMIESZKANIA, WOJEWODZTWO - nalezy wskaza¢ miejscowo$é w ktérej mieszka
uczestnik i wojewddztwo, w ktédrym miejscowos¢ sie znajduje.

ADRES E-MAIL UCZESTNIKA - nalezy podac¢ aktualny, aktywny adres e-mail uczestnika, tzn. taki, ktory
umozliwi dotarcie do danego uczestnika projektu w przypadku wylosowania do udziatu w badaniu
ewaluacyjnym.

RODZAJ UCZESTNIKA — nalezy z listy rozwijanej wybrac typ / rodzaj uczestnika (nauczyciel ksztatcenia
zawodowego, osoba dorosta, osoba mtoda).

STATUS ZAWODOWY - nalezy z listy rozwijanej wybraé status uczestnika w momencie odbywania
szkolenia/kursu (osoba uczaca sie, osoba zatrudniona, osoba poszukujgca pracy).

DATA ROZPOCZECIA SZKOLENIA/KURSU — nalezy wpisa¢ date rozpoczecia szkolenia/kursu.
DATA ZAKONCZNIA SZKOLENIA/KURSU — nalezy wpisa¢ date zakoriczenia szkolenia/kursu.

RODZAJ WSPARCIA - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwy rodzaj / typ szkolenia (kurs, szkolenie
zawodowe, szkolenie branzowe).

LICZBA ZREALIZOWANYCH GODZIN SZKOLENIA/KURSU - nalezy wskaza¢ liczbe zrealizowanych godzin
szkolenia/kursu.

RODZAJ WYDANEGO DOKUMENTU - pole uzupetnia sie automatycznie po wypetnieniu pél RODZAJ
UCZESTNIKA i RODZAJ WSPARCIA.

IDENTYFIKATOR WYDANEGO DOKUMENTU (NUMER) - nalezy wpisa¢ numer/identyfikator
certyfikatu/zaswiadczenia, ktéry widnieje na przekazanym uczestnikowi certyfikacie/zaswiadczeniu.

NAZWA SZKOLENIA/KURSU — nalezy wpisa¢ petng nazwe szkolenia / kursu, ktéora widnieje na
przekazanym uczestnikowi certyfikacie/zaswiadczeniu.

DATA PODPISANIA UMOWY O UCZESTNICTWIE - nalezy wpisa¢ date podpisania umowy pomiedzy
uczestnikiem a Branzowym Centrum Umiejetnosci.
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[ Dane Przedsiewziecia ”’Dﬂ'll!rmmvldwﬂ

Dane uczestnikow indywidualnych

Imig MNazwisko Wiek Wojewddzrtwo Data Rodzaj wsparcia Liczba
zakonczenia zrealizow
szkolenialkurs godzin

szkoleniz

@ Nowy element

Dane uczestnika

Hmig 'Nazwisko 'PESEL !Plet

¢ | [ r N v
1@ Wiek ! Data urodzenia

r r |~

| Migjscowoscé zamieszkania I Wojewddrnwo

r |

18 Adres e-mail uczestnika

r |
!Rodzaj uczestnika ! Status zawodowy uczestnika
r ~ |~

Szczegoly dotyczace szkolenia / kursu

! Data rozpoczecia szkolenialkursu 1 & Data zakoniczenia szkaleniafkursu
r v F v
!Rodzaj wsparcia !Liczha zrealizowanych godzin ! Rodzaj wydanego dokumentu
|r | . _Szkolenialkursu
|r

!dentyfikator wydanego dokumentu(numer) ! Nazwa szkolenia/kursu
Ld L

Pozostata liczba znakdw 100100 Pozostata liczba znakdw 10001000

! Data podpisania umowy o uczestnictwie
L

Anuluj || Gotowe
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Rodzaj uczestnikow, a potwierdzenie zrealizowania szkolenia/kursu w ramach przedsiewziecia zgodnie
z zapisami Regulaminu Konkursu na utworzenie Branzowych Centréw Umiejetnosci:

Osoby doroste  30h  Szkolenia BCU razem z Branzowy ROZPORZADZENIE
zawodowe Podmiotem Certyfikat MINISTRA EDUKACII | NAUKI
branzowym Umiejetnosci z dnia 6 paidziernika 2023 r.

w sprawie ksztafcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych

Osoby doroste 120 h Kurs Podmiot branzowy Certyfikat USTAWA
po uzyskaniu Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015 r.
uprawnien o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji
Osoby miode 15h  Szkolenia BCU razem z Branzowy ROZPORZADZENIE
zawodowe Podmiotem Certyfikat MINISTRA EDUKACI | NAUKI
branzowym Umiejetnosci z dnia 6 paidziernika 2023 r.

w sprawie ksztatcenia ustawicznego w
formach pozaszkolnych

Nauczyciele 15h  Szkolenie BCU razem z Zaswiadczenie o Wzor wtasny BCU
branzowe Podmiotem ukoriczeniu
branzowym szkolenia
branzowego

W przypadku watpliwosci prosimy o kontakt z opiekunem projektu >> zaktadka KONTAKT
https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-kontakt

Zachecamy do zapoznania sie z materiatami ze szkolen >> zaktadka MATERIALY/Q&A
https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-materialy-ze-szkolenqa

Regulaminy konkursu dla wtasciwych naboréw https://www.frse.org.pl/kpo-bcu
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