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Utworzenie i wsparcie funkcjonowania 120"
branzowych centrow umiejetnosci (BCU),
realizujacych koncepcje centrow doskonatosci
zawodowej

Warszawa, 26-27 wrzesnia 2024 r.
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Warszawa, 26-27 wrzesnia 2024 r.
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Podstawowe informacje:

e OOW zobowigzany jest do sktadania kwartalnych sprawozdan z
postepu prac z realizacji przedsiewziecia,

e OOW sktada wnioski o ptatnosc poprzez CST 2021 w terminie 10
dni roboczych od daty zakonczenia okresu sprawozdawczego,

e FRSE moze wezwa¢ OOW do przedstawienia dokumentow
zrodtowych dotyczgcych realizacji przedsiewziecia,

e FRSE moze takze wezwa¢ OOW do poprawienia lub uzupetnienia
whniosku o ptatnosc lub ztozenia dodatkowych wyjasnien
w terminie 7 dni roboczych.
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UWAGA! P g

eSktadajgc wnioski o ptatnos¢ OOW zaswiadcza, ze
informacje podane we wniosku o ptatnosc¢ sg petne,
rzetelne i zgodne z prawdg, oraz ze wydatki poniesione w
okresie sprawozdawczym mogg zostac uznane za
kwalifikowane, zgodnie z postanowieniami Umowy o
objecie wsparciem, i ze wniosek o ptatnosc jest
uzasadniony wymaganymi dokumentami
potwierdzajgcymi, ktore beda mogty byc pdzniej okazane
do celow kontroli.




5. Branzowe Centra System CST2021

% s Umiejetnosci

Potwierdzenie adresu mailowego przez OOW

_ — : UWAGA! LINK
Przyznanie dostepu przez FRSE poprzez przestanie linku z zaproszeniem na JEST WAZNY

wskazany adres mailowy przez OOW. 72H!

Aplikacja Projekty

Osoba, ktora otrzyma dostep bedzie mogta przyznawac dostepy innym osobom
Ze swojej organizacji zgodnie z zapotrzebowaniem.
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. Sprawozdawczy - nalezy wybierac zawsze
Rozliczajacy zaliczke - jesli w danym wniosku beda
sprawozdawane koszty do rozliczenia

Zaliczkowy - jesli w danym wniosku zaplanowano
wnioskowanie o kolejng transze srodkow

Koncowy - sktada sie po zakonczeniu wszystkich dziatan w
przedsiewzieciu



somemowecena Rodzaje wnioskow

.:.-:-'.’."»*a Umiejetnosci

Nalezy pamietac!

eRodzaj wniosku determinuje zakres merytoryczny i
finansowy mozliwy do sprawozdania.

eNa przyktad brak wskazania ,,Zaliczkowy” nie pozwoli
wpisac kwoty zaliczki.

e UWAGA! Zalecamy zapoznac sie z Wytycznymi w zakresie
sktadania wnioskéw o ptatnosc¢ dostepnych na stronie www
https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie-nabor-
uzupelniajacy w sekcji ,,CST2021-wnioski o ptatnosc”.



https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie-nabor-uzupelniajacy
https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie-nabor-uzupelniajacy
https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie-nabor-uzupelniajacy
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o Brenzowe cents - Harmonogram sktadania
whioskow o ptathosc

Poczatek okresu Koniec okresu
sprawozdawczego sprawozdawczego

CEIE) (data)
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Okres przygotowania | Termin ztozenia wniosku o
whnioskow o ptatnosé ptatnosc¢ (data)

01.10.2023 31.12.2023 + 10 roboczych 15 stycznia 2024 .
01.01.2024 31.03.2024 + 10 roboczych 15 kwietnia 2024 r.
01.04.2024 30.06.2024 + 10 roboczych 12 lipca 2024 .
01.07.2024 30.09.2024 + 10 roboczych 14 pazdziernika 2024 r.
01.10.2024 31.12.2024 + 10 roboczych 16 stycznia 2025 r.
01.01.2025 31.03.2025 + 10 roboczych 14 kwietnia 2025 .
01.04.2025 30.06.2025 + 10 roboczych 13 lipca 2025 .

+ 10 dni roboczych 14 pazdziernika 2025 r.

/ + 30 dni / 30 pazdziernika 2025 r.

01.07.2025 30.09.2025

kalendarzowych
(wniosek koncowy)

ZAKONCZENIE PROJEKTOW REALIZOWANYCH W | TERMINIE




Postep rzeczowy

Zadanie 1. Utworzenie BCU

e Prosimy o informacje o postepie i zakresie prac budowlanych, zakupie
wyposazenia, zagospodarowania terenu.

Zadanie 2. Funkcjonowanie BCU

e Prosimy o informacje o opracowanych materiatach merytorycznych,
przygotowanych programach szkolen i kursow, liczbie przeszkolonych
0sOb, dziataniach opisanych w czesci Funkcjonowanie BCU we
wniosku o dofinansowanie.

/adanie 3. Zarzgdzanie przedsiewzieciem

e Prosimy o informacje o powotanych/zatrudnionych osobach do
zarzgdzania przedsiewzieciem, ew. spotkaniach ewaluujacych lub
weryfikujgcych postepy prac.



o Geiovecenia Postep rzeczowy c.d.

e Pole podswietla sie jako nieobowigzkowe.

e Prosimy opisac problemy jesli wystgpity, w przypadku braku
problemow rowniez prosimy o krotki komentarz.

e FRSE chce miec¢ jednoznaczne potwierdzenie!

Planowany przebieg realizacji projektu

e Pole podswietla sie jako nieobowigzkowe.

e Pole nalezy wypetni¢c obowigzkowo (zawsze) z krotkim
odniesieniem do zaplanowanych dziatan na kolejne 3
miesigce.
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eProduktu — utworzenie BCU,
eProduktu — podpisanie umow z uczestnikami szkolen,
eRezultatu — wpisanie BCU do systemu oswiaty,

eRezultatu — przeszkolenie uczestnikow i wydanie
certyfikatow lub zaswiadczen.

W przypadku przeszkolenia osob
obowigzujg rowniez wskazniki czesciowe!



Zestawienie dokumentow @ @ @ 4
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Wypetnienie Wypetnianie

reczne zbiorcze

r N r N
: : przycisk ,Zarzadzanie
przyccl)szkc,,.D’?daJ wnioskiem” >>>
pozycje ,Eksportuj do xls(s)”
q J - J
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wpisywanie pozycji
pojedynczo

wypetnienie zbiorcze

\_ J \_ J

r : N
zatadowanie

zestawienia poprzez
przycisk ,,Zarzgdzanie
whnioskiem” >>>
Importuj xlIs(s)
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e zestawienie dokumentow sprzedazy towarow i ustug za zakupiony
sprzet i wykonanie robot budowlanych oraz na kazde zgdanie FRSE -
poszczegolne dokumenty;

* wykaz umow o prace, zlecenia, o dzieto potwierdzajgcych
zatrudnienie pracownikow oraz na kazde zgdanie FRSE -
poszczegolne umowy,

'°. Branzowe Centra ZEStaWienie dOkU ment(’)W . .

UWAGA! Nazwa poszczegdlnych kosztow powinna by¢ tozsama z nazwg

kosztu oraz zawiera¢ numer pozycji z ostatniego zatwierdzonego przez
FRSE Szczegotowego budzetu przedsiewziecia




Branzowe Centra ZEStaWienie dOkU ment6W . ‘ ‘ ‘

Umiejetnosci ‘
Prosze pamietac: . .‘ .‘
 Kwota dokumentu BRUTTO / Kwota dokumentu NETTO -
ujednolicona forma tzn.:

oFAKTURY — w w/w polach nalezy wskaza¢ odpowiednie
kwoty wynikajgce z dokumentu

oLISTY PtAC / DELEGACIJE — kwota BRUTTO = kwota NETTO.
W w/w polach nalezy wskaza¢ odpowiednie kwoty
wynikajgce z catego dokumentu (dla zbiorczych list ptac —
catosciowa kwota listy ptac, nie pojedynczej osoby).

* UWAGA! Do zestawienia nie nalezy zatgczac samodzielne
zadnych dokumentow zréodtowych, FRSE bedzie zgdac
wybranych dokumentow zrodtowych (jesli bedzie to
wymagane).
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Blok danych nalezy uzupetni¢ o wartosci finansowe
zgodnie z aktualnym wnioskiem o ptatnosc.

W przypadku odsetek nalezy je sprawozda¢ w danym wniosku
o ptatnosc po uprzednim zwroéceniu ich na wskazane konto w
CENTRUM PER.

e Sekcja taczy sie z blokiem danych ZWROTY/KOREKTY,

e ZWROTY/KOREKTY nalezy uzupetnié jesli wystgpit zwrot inny
niz odsetki, mozna tego dokonac poprzez wypetnianie
reczne i przycisk ,,Dodaj pozycje”.

e Zwrotow nie mozna dokonywac¢ samodzielnie, zawsze za
zgodg i po potwierdzeniu z FRSE.

e Procedura zwrotu jest dostepne na stronie www
https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie-nabor-
uzupelniajacy w sekcji ,,CST2021-wnioski o ptatnosc”.



https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie-nabor-uzupelniajacy
https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie-nabor-uzupelniajacy
https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie-nabor-uzupelniajacy
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B Dresotmote Ztozenie wniosku

Whiosek sktada sie poprzez przycisk ,,Zarzgdzanie wnioskiem”
>>> Przekaz do podpisu”.

Mozna wybrac jedng z dwoch opciji:

e Podpisac¢ podpisem kwalifikowalnym,

e Podpisac podpisem niekwalifikowalnym (w tym przypadku w
ramach potwierdzenia zostanie wygenerowany kod na adres
mailowy).



Branzowe Centra

Umiejetnosci Ocena WniOSku

e Ocena formalna
e Ocena merytoryczna
e Ocena finansowa

e FRSE przesyta przez modut Korespondencji prosbe o dokumenty zrédtowe.
e Po petnej ocenie i analizie dokumentow zrédtowych FRSE przesyta do OOW uwagi.
e OOW ma 7 dnia na odniesienie sie do uwag.

e Skorygowany wniosek podlega ponownej ocenie.

e Jesli wniosek zostanie zatwierdzony, a OOW wnioskowat o wyptate kolejnej transzy i
udokumentowat poniesione koszty na wtasciwym poziome to FRSE zleci wyptate kolejnej transzy
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F2i Umiejetnoso Zamowienie publiczne @

Jesli w projekcie wystgpita koniecznosc¢ przeprowadzenia Zamowien . .
publicznych to nalezy je wpisa¢ w modut ZAMOWIENIA PUBLICZNE .

FRSE w przypadku kontroli pogtebionej wniosku o ptatnosc przeprowadzi
analize petnej dokumentacji zwigzanej z PZP i Bazg konkurencyjnosci.

W przypadku Zamowien Publicznych przekraczajgcych progi unijne beda
one podlegaty obowigzkowej weryfikaciji.
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Fi Umiejetnosc Kwalifikacja i rozliczanie
wydatkow

Wydatek uznaje sie za poniesiony przez OOW i Partnera lub Partnerow,

gdy zostang spetnione nastepujgce warunki:

* wydatek zostat ujety w ksiegach rachunkowych
(zaewidencjonowany) na podstawie otrzymanego dowodu
ksiegowego,

* nastgpito rzeczywiste przekazanie srodkow pienieznych lub
obcigzenie rachunku bankowego na rzecz dostawcy towarow lub
ustug,

* towar zostat dostarczony (w przypadku towaréw) lub ustuga
wykonana (w przypadku ustug).
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" Umiejetnose Kwalifikacja i rozliczanie
wydatkow

Wszystkie wydatki poniesione w ramach realizacji
przedsiewziecia musza by¢ udokumentowane.
Dokumentami potwierdzajgcymi poniesione wydatki sg

dowody ksiegowe okreslone w ustawie

o rachunkowosci, w szczegolnosci faktury lub inne
dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci
dowodowej wraz z potwierdzeniami zaptaty.
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" Umiejetnose Kwalifikacja i rozliczanie
wydatkow

UWAGA! W przypadku srodkéw przekazanych
partnerowi na realizacje zadan zgodnie z umowag
partnerskg, OOW sprawozdaje rowniez wszystkie

koszty poniesione przez partnera. FRSE bedzie mogto
zgdac rowniez dokumentow zrédtowych od partnera
potwierdzajgcych poniesione w projekcie koszty.
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Umiejetnosci O piS dOku ment()W kSie g OWYCh ‘.

* numer Umowy o objecie przedsiewziecia wsparciem z planu rozwojowego;
* kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktorych dotyczy dany dokument;
 cele poniesienia wydatku;

* numer pozycji z aktualnego i zatwierdzonego , Szczeqgofowego budzetu
przedsiewziecia”

* date zapftaty.
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N Unisjgtnogal Wynagrodzenie oséb

W przypadku wydatkéw na wynagrodzenia osob zaangazowanych w

realizacje przedsiewziecia, jak i dodatkow zadaniowych, nalezy
przedstawicC FRSE:

e dokumenty potwierdzajgce fakt oddelegowania/zatrudnienia osoby do realizacji
przedsiewziecia (umowy, zakresy obowigzkéw, ewidencja czasu pracy/karty czasu

pracy),

e dokumenty ksiegowe potwierdzajgce poniesienie wydatku (listy ptac wraz z
pochodnymi od wynagrodzen, wyciggi z rachunku bankowego itd.),

e efekt pracy np. przygotowany raport, analiza, rekomendacje, itd.
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" Umiejetnosc Zatrudnienie nauczycieli »

Wyjasnienia na temat zatrudniania nauczycieli i nauczycielek w

projektach edukacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus reguluje materiat przygotowany przez MFiPR we
wspotpracy z MEN. Materiat dostepny na stronie

w sekcji ,,Realizacja - wytyczne kwalifikowalnosci”



https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie-nabor-uzupelniajacy
https://www.frse.org.pl/kpo-bcu-wnioskowanie-nabor-uzupelniajacy
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Umiejetnosct Poniesienie wydatku ‘.

e w przypadku ptatnosci dokonywanych przelewem: date obcigzenia rachunku

bankowego — wymaganym dowodem jest wycigg bankowy z dnia obcigzenia
rachunku bankowego;

* w przypadku ptatnosci dokonywanych gotéwka: date faktycznej zaptaty —
wymaganym dowodem jest wypetniony druk KW, z podpisem dostawcy

towaru/ustugi lub sam dowdd ksiegowy, jesli na dowodzie tym jako sposéb
ptatnosci wskazano , gotowka”,

* w przypadku ptatnosci dokonywanych karta ptatniczg: date transakcji skutkujacej
obcigzeniem rachunku bankowego lub date ptatnosci wskazang na dokumentacji
ksiegowej — wymaganym dowodem jest wycigg bankowy z dnia obcigzenia
rachunku bankowego lub sam dowaod ksiegowy, jesli na dowodzie tym jako sposéb
ptatnosci wskazano , karta ptatnicza”.
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".:.‘,:g.,. Umiejetnosci DZiekUje Za uwage!

Kwestie zwigzane z:

e kontrolami,

e zamowieniami publicznymi,
bedg poruszane w kolejnych prezentacjach Kontrola wykonania i kontrola
wydatkow oraz Zarzadzanie przedsiewzieciem - zamowienia publiczne.




‘\\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sﬁ"f]?ﬁmgape pr_ziz
s~ PLAN - Polska I Europejska
.~ ODBUDOWY NextGenerationEU

Kontrola wykonania i weryfikacja
wydatkow

Matgorzata Sztarbata — Zastepca Gtownej Ksiegowej
Dorota Wojdyga — Koordynator Zespotu Rozliczen i Kontroli Projektow Partnerskich

Warszawa, 27 wrzesnia 2024r.
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Dokumenty zrodtowe przy realizacji kontroli

* Regulamin konkursu
* Umowa o objecie przedsiewziecia wsparciem wraz z zatgcznikami

* Ogolne wytyczne kwalifikowalnosci kosztow realizowanych Inwestycji w MEIN w
ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

https://www.frse.org.pl/kpo-II

* Wytyczne w zakresie kontroli w ramach planu rozwojowego wspotfinansowanego
ze srodkow Instrumentu na rzecz Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci

https://www.gov.pl/web/planodbudowy/wytyczne



https://www.frse.org.pl/kpo-lll
https://www.gov.pl/web/planodbudowy/wytyczne

wytyczne Zrodtowe przy realizacji kontroli

Zatgcznik nr 5 ,,Rekomendacje postepowan antykorupcyjnych przy udzielaniu zamoéwien
publicznych”,

Zatacznik nr 6 ,, Konflikt interesow w zamoéwieniach publicznych. Praktyczny poradnik”,

Zatgcznik nr 7 ,Konflikt interesow. Czym jest i jak go unika¢? Poradnik dla pracownikow
administracji rzagdowej”,

Zatacznik nr 8 ,,Identyfikowanie przypadkow konfliktu interesow w postepowaniach o
udzielenie zamowien publicznych w ramach dziatan strukturalnych. Praktyczny przewodnik
dla kierownikéw”.
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* kontrola wykonania — weryfikac; ni - .o g
osiggniecia wskaznikow, zgodniecggzif’reta I 1Zd le ko nt r0||

zadan

* weryfikacja wydatkow — potwierdza
prawidtowosc¢ wydatkow poniesionych w ramach
realizacji przedsiewziecia

* unikniecie podwojnego finansowania, wykrycie
nieprawidtowosci lub naduzy¢ finansowych



KRAJOWY . Sfinansowane przez
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.- ODBUDOWY - NextGenerationEU
Gtowne zatozenia

Kontrole odbywajg sg w miejscu realizacji przedsiewziecia lub siedzibie Ostatecznego odbiorcy
wsparcia

Kontroli wykonania i weryfikacji wydatkow podlegajg przedsiewziecia wybrane do kontroli na
podstawie analizy ryzyka

W ramach KPO mozliwe jest przeprowadzenie kontroli doraznych (pozaplanowych)
Kontrole moga by¢ realizowane w trakcie realizacji przedsiewziecia i/lub po jego zakonczeniu

Wykonanie robot i dostawa srodkéw trwatych zostanie potwierdzone na podstawie dokumentow
oraz trakcie ogledzin na miejscu realizacji przedsiewziecia lub rozmowy video albo dokumentac;ji

fotograficznej w trakcie kontroli przy biurku
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.~ ODBUDOWY NextGenerationEU

Minimalny zakres do weryfikacji osiggniecia wskaznika

Czy dokument stanowiacy realizacje wskaznika zostat opracowany/ wdrozony, opublikowany/ ogtoszony,
wszedt w zycie?

Czy zakres prac rzeczywiscie (z)realizowanych jest zgodny z zakresem przedsiewziecia okreslonym
W umowie o objecie przedsiewziecia wsparcie?

Czy faktyczny stan zaawansowania przedsiewziecia jest zgodny z zaraportowanym?

Czy obiekty bedace efektem realizacji projektu zostaty odebrane i/lub sg dopuszczone do uzytkowania
w zaleznosci od rodzaju obiektu?

Czy przedsiewziecie zostato wpisane do rejestru placowek oswiatowych?

Czy dokument stuzacy realizacji wskaznika zostat przygotowany w oparciu o obowigzujgce w instytucji
procedury?



ﬁ\\ KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez -
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Minimalny zakres do weryfikacji osiggnigcia wskaznika

Czy udokumentowano proces przygotowania i uzgadniania dokumentu stuzacego realizacji wskaznika?

Czy zmiany wtasnosci infrastruktury wytworzonej w ramach przedsiewziecia bgdz zarzadzania tg

infrastrukturg nie powodujg zmian stojgcych w sprzecznosci z umowag o objecie przedsiewziecia
wsparciem?

Czy istniejg odpowiednie procedury/regulacje wewnetrzne zapewniajgce przeciwdziataniu korupcji i
naduzyciom finansowym, zapewniajgce brak konfliktu interesow? Czy zostaty one odpowiednio wdrozone
na etapie przygotowania i zatwierdzania dokumentéw stuzgcych realizacji wskaznika?

Czy w procesie realizacji wskaznika zidentyfikowano przypadki konfliktu interesow, przypadki

korupcji/naduzy¢ finansowych? Jesli tak, czy zostaty one odpowiednio udokumentowane i zgtoszone do
wtasciwych organow?
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Weryfikacjz

Kontrola w odniesieniu do raportowanych wydatkow we wniosku o ptatnos¢ — co do zasady na probie
wydatkow

Weryfikacja oryginatow dokumentow

Czy wydatki zostaty udokumentowane dowodami ksiegowymi w rozumieniu Ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (np. faktury, rachunki, listy ptac)?

Czy zakupione srodki trwate, wartosci niematerialne i prawne oraz zakonczone prace budowlane zostaty
dostarczone i prawidtowo zaksiegowane w systemie finansowo-ksiegowym OOW?

Czy zostaty srodki trwate zostaty wprowadzone do ewidencji sSrodkow trwatych i przyjete do
uzytkowania?

Czy produkty lub ustugi sg zgodne z wnioskiem o dofinansowanie, istnieje dokumentacja potwierdzajaca
ich faktyczne wykonanie/dostawe?
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Czy wyodrebniony zostat rachunek bankowy dla przedsiewziecia?

Czy wydatki zostaty rzeczywiscie poniesione i optacone, zapewniona jest wtasciwa
sciezka audytu?

Czy wybor wykonawcow ustug, dostaw i robot w ramach projektu zostat dokonany w
oparciu o wtasciwe procedury udzielania zamowien: Ustawe Prawo zamowien
publicznych lub zasad konkurencyjnosci, w tym umieszczenie w bazie
konkurencyjnosci?

Czy poniesiono wydatki w okresie kwalifikowalnosci dziatan?
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Zamowien publicznych

Weryfikacja obejmuje w szczegdlnosci:

. kompletnosc¢ oraz zgodnosc¢ ofert z ogtoszeniem o zamowieniu lub zaproszeniem do sktadania

ofert
. Wystepowania powigzan osobowych i kapitatowych (system ARACHNE i SKANER)
. opis przedmiotu zamoéwienia / specyfikacja warunkéw zamdwienia

. podziat zamowienia na czesci — trzy tozsamosci zamowienia (czasowa, przedmiotowa,

podmiotowa)
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Zzamowien publicznych c.d.

warunki udziatu wykonawcow w postepowaniu i kryteria oceny ofert
podstawy wykluczenia wykonawcow z ubiegania sie o udzielenie zamowienia;
podmiotowe i przedmiotowe srodki dowodowe

odrzucenie ofert, wykluczenie wykonawcow

umowe oraz jej zmiany
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kontroli planowe}

|. Zawiadomienie o kontroli przed rozpoczeciem kontroli, z probg wydatkéw wybranych do
kontroli

Il. Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych

I1l. Przygotowanie informacji pokontrolnej w terminie do 30 dni kalendarzowych. W przypadku
koniecznosci uzupetnien dokumentow lub dodatkowych po kontroli, czas kontroli moze byc
wydtuzony o czas uzupetnien po stronie OOW

IV. Przestanie informacji do OOW o przedtuzeniu kontroli (jesli dotyczy)

V. Mozliwos¢ ztozenia przez OOW pisemnych zastrzezen do informacji pokontrolnej
VI. Akceptacja zastrzezen i zmiana informacji pokontrolnej lub stanowisko dotyczace zastrzezen

VII. Monitoring ewentualnych zalecen i wnioskow pokontrolnych skierowanych do OOW
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realizacji KUIILIVUII

* Arachne — narzedzie Komisji Europejskiej do analizy ryzyka przy
wydatkowaniu funduszy unijnych

e Skaner —informacje na podstawie danych z rejestréow
e CST2021 — modut Projekty, modut e-Kontrole

* Kontrole krzyzowe — aplikacja do weryfikacji podwojnego
dofinansowania



Dziekuje za uwage!
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