
Zamówienia publiczne 

w ramach BCU
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 Alfabet zamówień publicznych



Katalog kosztów kwalifikowanych
Katalog kosztów kwalifikowalnych obejmuje w szczególności: 

• koszty dokumentacji 

• koszty osobowe 

• koszty towarów i usług, w tym wyposażenia 

• koszty eksploatacyjne 

• koszty związane z wystąpieniem o wpisanie nowej kwalifikacji w ZSK 

• inne koszty bezpośrednio związane z realizacją przedsięwzięcia i niezbędne 

do osiągnięcia jego celów 

• koszty administracyjne związane z funkcjonowaniem zespołu projektowo-

merytorycznego i prowadzeniem przedsięwzięcia od strony administracyjno-

finansowej.



Kwalifikowalność kosztów

Koszty będą uznawane za uprawnione tylko wtedy, gdy spełnią łącznie następujące warunki: 

 a. będą zgodne z przepisami prawa krajowego, w tym prawem zamówień publicznych, 
jeśli dotyczy. 

 b. będą oparte dowodami księgowymi i wykazane w dokumentacji finansowej i ewidencji 
księgowej Ostatecznego odbiorcy wsparcia; 

 c. zostaną poniesione w okresie od 01.02.2020 r. do daty zakończenia przedsięwzięcia; 

 d. wpisują się w cele inwestycji KPO; 

 e. będą racjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe; 

 f. będą proporcjonalne do planowanych działań i niezbędne do realizacji 
przedsięwzięcia; 

 g. zostaną wykorzystane wyłącznie na realizację celu/celów przedsięwzięcia i jego 
oczekiwanego rezultatu/oczekiwanych rezultatów w sposób zgodny z zasadami 
racjonalności, zasadności oraz efektywności. 



Rozeznanie rynku

Rozeznanie rynku:

1) Rozeznania rynku dokonuje się w przypadku zamówień o wartości od 20 tys. 

PLN netto do 50 tys. PLN netto włącznie, tj. bez podatku od towarów i usług 

(VAT).

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, że dana usługa, dostawa lub 

robota budowlana została wykonana po cenie rynkowej.



Zasada konkurencyjności

Udzielenie zamówienia w ramach przedsięwzięcia przez ostatecznego 

odbiorcę wsparcia następuje zgodnie z zasadą konkurencyjności w 

przypadku:

a) ostatecznego odbiorcy wsparcia niebędącego zamawiającym w 

rozumieniu Pzp w przypadku zamówień przekraczających wartość 50 tys. PLN 

netto, tj. bez podatku od towarów i usług (VAT),

b) ostatecznego odbiorcy wsparcia będącego zamawiającym w rozumieniu 

Pzp w przypadku zamówień o wartości niższej niż kwoty określone w art. 2 ust. 1 

Pzp, a jednocześnie przekraczającej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od 

towarów i usług (VAT).



Alfabet zamówień publicznych

Agregacja:

Zasada, zgodnie z którą wartością zamówienia jest łączna wartość 

PLANOWANYCH do udzielenia zamówień, które RAZEM:

1) są ze sobą tożsame funkcjonalnie lub użytkowo

2) można je nabyć u wykonawców z danej branży

3) przewidywane są do udzielenie w znanej perspektywie czasowej

W przypadku zamawiających publicznych nie ma znacznie źródła 

finansowania



Alfabet zamówień publicznych

 Baza Konkurencyjności

Specjalnie utworzony portal dla zamawiających i wykonawców do publikacji 

zapytań ofertowych, składania ofert i komunikacji. 

Portal dostępny jest pod adresem strony internetowej:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

Instrukcja obsługi dostępna jest pod adresem strony internetowej:

https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
https://instrukcje.cst2021.gov.pl/?app=baza-konkurencyjnosci


Alfabet zamówień publicznych

 Dostawy

Przekazanie praw rzeczowych i praw do wartości niematerialnych i prawnych 

szczególności w formie sprzedaży, leasingu, wynajmu, dzierżawy



Alfabet zamówień publicznych

 Efektywność –NAJWAŻNIEJSZA zasada zamówień publicznych. Dotyczy 

celowości, wydajności, oszczędności w gospodarowaniu środkami 

publicznymi. Każde działanie musi prowadzić do uzyskania jak najlepszych 

efektów z poniesionych nakładów.

Wydatki powinny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem 

zasad:

1. uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów;

2. optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów;

3. w sposób umożliwiający terminową realizację zadań;

4. w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań.



Alfabet zamówień publicznych

 Konkurencyjność i równe traktowanie wykonawców – główna zasada 

prowadzenia postępowań o udzielenie zamówienia publicznego 



Alfabet zamówień publicznych

 Kosztorys inwestorski – podstawa wartości szacunkowej robót budowlanych 

realizowanych na podstawie dokumentacji przetargowej



Alfabet zamówień publicznych

 Kryteria oceny ofert

Narzędzie oceny ofert służące wyborowi najlepszej oferty. 

Cena powinna być jednym z ale nie jedynym kryterium oceny ofert.

Innymi kryteriami oceny ofert mogą być:

1. Skrócenie terminu realizacji zamówienia

2. Doświadczenie trenera/specjalisty 



Alfabet zamówień publicznych

 Opis Przedmiotu Zamówienia – wyczerpujące i jednoznaczne podanie 

wykonawcom wszystkich informacji niezbędnych do kalkulacji i złożenia 

oferty. 

Nie może zawierać elementów ograniczających konkurencję, wskazujących 

na możliwość realizacji zamówienia tylko przez jednego wykonawcę. 



Alfabet zamówień publicznych

 Plan zamówień publicznych

Zalecany sposób ustalania trybu udzielania zamówień.  



Alfabet zamówień publicznych

 Program Funkcjonalno – Użytkowy

Wykonany zgodnie z przepisami Rozporządzenia 



Alfabet zamówień publicznych

 Projekt budowlany – podstawy dokument procesu budowlanego 

uzupełniony o Specyfikacje Techniczne Wykonania i Odbioru Robót 

stanowi opis przedmiotu zamówienia na roboty budowlane w rozumieniu 

ustawy Prawo budowlane. 



Alfabet zamówień publicznych

 Przejrzystość i proporcjonalność – zasady udzielania zamówień publicznych, 

które dotyczą określania i stosowania przejrzystych i jasnych dla 

wykonawców reguł postępowania oraz stawiania warunków adekwatnych 

do wymagań związanych z należytą realizacją przedmiotu zamówienia 



Alfabet zamówień publicznych

 Protokół 

dokument potwierdzający wykonanie zasady konkurencyjności. Zaleca się 

tworzenie protokołu również z rozeznania rynku.



Alfabet zamówień publicznych

 Roboty budowlane

wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych, 

określonych w załączniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w załączniku I do 

dyrektywy 2014/25/UE oraz objętych działem 45 załącznika I do 

rozporządzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 

listopada 2002 r. w sprawie Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) (Dz. Urz. WE 

L 340 z 16.12.2002, str. 1, z późn. zm.5) ), zwanego dalej „Wspólnym Słownikiem 

Zamówień”, lub obiektu budowlanego, a także realizację obiektu 

budowlanego za pomocą dowolnych środków, zgodnie z wymaganiami 

określonymi przez zamawiającego;



Alfabet zamówień publicznych

 Umowa

Podstawa prawna realizacji zamówienia publicznego przez Wykonawcę w 

zamian za świadczenie pieniężne.

Powinna mieć wartość dowodową tj mieć formę pisemną. 



Alfabet zamówień publicznych

 Usługi – świadczenia o charakterze unikalnym, tymczasowe, wykonywane 

w czasie rzeczywistym.



Alfabet zamówień publicznych

 Warunki udziału w postępowaniu

Dotyczą potencjału wykonawców do należytego wykonania zamówienia

Stanowią barierę wejścia dla podmiotów, które nie są w stanie zrealizować 

zamówienia

Muszą być związane z opisem przedmiotu zamówienia

Muszą być proporcjonalne i przejrzyste do przedmiotu zamówienia 



Alfabet zamówień publicznych

 Wykonawca – strona umowy o udzielenie zamówienia publicznego. 

Podmiot oferujący na rynku wykonanie przedmiotu zamówienia, 

zainteresowany udziałem w postępowaniu lub składający ofertę



Alfabet zamówień publicznych

 Zamówienie publiczne – odpłatna umowa zawierana pomiędzy 

Zamawiającym i Wykonawcą, której przedmiotem jest realizacja dostawy, 

usługi lub roboty budowlanej



Alfabet zamówień publicznych

 Zamawiający publiczny

1) jednostki sektora finansów publicznych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 i 1273); 

2) inne, niż określone w pkt 1, państwowe jednostki organizacyjne nieposiadające 
osobowości prawnej; 

3) inne, niż określone w pkt 1, osoby prawne, utworzone w szczególnym celu zaspokajania 
potrzeb o charakterze powszechnym, niemających charakteru przemysłowego ani 
handlowego, jeżeli podmioty, o których mowa w tym przepisie oraz w pkt 1 i 2, pojedynczo 
lub wspólnie, bezpośrednio lub pośrednio przez inny podmiot: 

a) finansują je w ponad 50% lub

b) posiadają ponad połowę udziałów albo akcji, lub 

c) sprawują nadzór nad organem zarządzającym, lub 

d) mają prawo do powoływania ponad połowy składu organu nadzorczego lub zarządzającego; 

4) związki podmiotów, o których mowa w pkt 1 lub 2, lub podmiotów, o których mowa w pkt 3.



Alfabet zamówień publicznych

 Zapytanie ofertowe

Formalne rozeznanie rynku oparte na publicznym oświadczeniu woli zawarcia umowy. 

Zapytanie powinno określać:

 Przedmiot zamówienia, 

 Termin wykonania,

 wymagania dotyczące treści oferty,

 Warunki udziału w postępowaniu

 Kryteria oceny ofert

 Projekt umowy



 Dziękuję za uwagę
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