Zagraniczna mobilnos¢é
edukacyjna uczniéw

i absolwentow oraz kadry
ksztatcenia zawodowego

Fundusze Europejskie

Projekt realizowany przez
Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji
na zasadach programu Erasmus+

www.frse.org.pl/fers-vet

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez



Fundusze Europejskie

UMOWA POMIEDZY REALIZATOREM
A UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

= Zasady sporzgdzania umowy
= Najwazniejsze postanowienia
= Zatgczniki do umowy
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STRONY ZAWIERAJACE UMOWE:

Organizacje:

= Wysylajaca - Panstwa placéwka: odpowiada za dokonywanie wyboru oséb uczgcych
sie/kadry oraz wysytanie ich za granice w celu realizacji stazu/szkolenia w zagranicznej
instytucji.

» Przyjmujgca - odpowiada za bezposrednie przyjmowanie z zagranicy oséb uczgcych
sie/kadry oraz oferuje im realizacje programu dziatan lub korzystanie z zajec
dydaktycznych w swojej instytucji.

= Posredniczgca - Partner posredniczy w znalezieniu odpowiedniego miejsca stazu lub
szkolenia, ale nie oferuje go bezposrednio u siebie.

Organizacja posredniczaca NIE jest strong w umowie z uczestnikiem!
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Fundusze Europejskie

UMOWA POMIEDZY REALIZATOREM A UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

Przed rozpoczeciem mobilnosci, Realizator bedzie zobowigzany, pod rygorem
nieuznania kosztow mobilnosci za kwalifikowalne, do podpisania z kazdym
Uczestnikiem Przedsiewziecia nastepujgcych dokumentow:

= umowy zawartej pomiedzy Instytucjg wysytajgcg a Uczestnikiem zagranicznej
mobilnosci w ramach projektu ,,Zagraniczna mobilnos¢ edukacyjna uczniow
i absolwentow oraz kadry ksztatcenia zawodowego”.

= porozumienia o programie zaje¢ edukacyjnych.
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ZASADY SPORZADZANIA UMOWY Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

=  wzdér umowy dostepny jest na stronie https://www.frse.org.pl/fers-vet-konkurs-2024
(sekcja Zatgczniki do umowy finansowej, Zatgcznik V),

= obowigzuje 1 wzér umowy dla oséb uczacych sie i pracownikéw (kadry),

= wzOr umowy zawiera minimalne wymagania, jakie powinna spetnia¢ umowa
w odniesieniu do instytucji wysytajgcej i uczestnika,

=  wzor umowy moze zosta€ dostosowany do potrzeb instytucji wysytajgcej i
uzupetniony o dodatkowe wymagania, ale niedopuszczalne jest wykreslanie
zapisOw umowy.
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Fundusze Europejskie

ZASADY SPORZADZANIA UMOWY Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

Kolorowe oznaczenia we wzorze umowy:

= tekst w kolorze niebieskim stanowi wskazéwke korzystania ze wzoru umowy - fragmenty
do usuniecia z dokumentu po zakonhczeniu edyc;ji

we wzorze umowy to fragmenty do edycji/uzupetnienia/ wybrania opcji
- nalezy je zastgpi¢ danymi odpowiadajgcymi danej sytuacji faktyczne;

Wazne! umowa przygotowana dla konkretnego Uczestnika nie powinna zawiera¢ zadnych
zaznaczen wyroznionych kolorem zéttym lub niebieskim.
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Fundusze Europejskie

ZASADY SPORZADZANIA UMOWY Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

» nalezy sporzadzi¢ 2 egzemplarze umowy (po jednym dla kazdej ze stron),
= umowe nalezy przygotowac w jezyku polskim,
= w umowie nalezy przyjac¢ jedng walute,

= w przypadku oséb niepetnoletnich umowa i zatgczniki muszg by¢ podpisane przez
Uczestnika i jego opiekuna prawnego,
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Fundusze Europejskie

ZASADY SPORZADZANIA UMOWY Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

= mozliwe jest przygotowanie zatgcznikédw do umowy w jezyku obcym tj. porozumienie
o programie zaje¢,

= zmiany lub uzupetnienia umowy wymagajg podpisania aneksu z Uczestnikiem,

» postanowienia zawarte w umowie majg pierwszenstwo przed postanowieniami
zawartymi w zatgcznikach do umowy.
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UMOWA Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

na umowe sktadaja sie:

1) preambuta

2) warunki ogélne

3) podpisy

4) zatgczniki:

» porozumienie o programie mobilnosci w projekcie FERS
» oSwiadczenie Uczestnika mobilnosci

» raport indywidualny
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WARUNKI SZCZEGOLOWE - NAJWAZNIEJSZE POSTANOWIENIA
Najwazniejsze informacje zawarte w umowie:

«  Cel umowy/ Okres obowiazywania umowy i czas trwania mobilnosci

- Wsparcie finansowe/ Warunki ptatnosci/ Zwrot wsparcia finansowego
» Ubezpieczenie/ Ochrona Danych Osobowych

* Indywidualny raport uczestnika z mobilnosci

«  Etyka i Wartosci

* Rozwiagzanie Umowy/ Kontrole i Audyty

«  Odpowiedzialnos¢/ Prawo wtasciwe i jurysdykcja sadowa
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POZOSTALE ARTYKULY UMOWY

Cel umowy/ Okres obowigzywania umowy i czas trwania mobilnosci

» |nstytucja zapewni Uczestnikowi wsparcie na wyjazd w celu realizacji mobilnosci (..)

» Uczestnik akceptuje warunki wsparcia lub zapewnienia ustug i zobowigzuje sie
zrealizowac program mobilnosci (...)

= data rozpoczecia mobilnosci to pierwszy dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ obecny
w instytucji przyjmujacej, tj. w faktycznym miejscu odbywania stazu,

» data zakoniczenia mobilnosci to ostatni dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ obecny
W instytucji przyjmujacej tj. w faktycznym miejscu odbywania stazu.
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Fundusze Europejskie

POZOSTALE ARTYKULY UMOWY

Ubezpieczenie/ Ochrona Danych Osobowych

» Ubezpieczenie obejmuje co najmniej ubezpieczenie zdrowotne, od odpowiedzialnosci
cywilnej i nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

» Zalecasie wyrobienie Europejskiej Karty Ubezpieczenia Zdrowotnego oraz
ubezpieczenie od utraty lub kradziezy dokumentéw, biletéw podréznych i bagazu.

» Dane osobowe Uczestnika bedg przetwarzane przez nastepujgcych administratoréw
danych: Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej, Centrum Projektow Europejskich,
Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji, Instytucje.
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POZOSTALE ARTYKULY UMOWY

Raport indywidualny
. Uczestnik wypetni raport w terminie 14 dni, liczagc od ostatniego dnia zajec
merytorycznych w instytucji przyjmujgce;.

. Uczestnik, ktéry nie ztozy indywidualnego raportu moze zosta¢ wezwany
przez Instytucje do czesciowego lub petnego zwrotu wsparcia finansowego.
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POZOSTALE ARTYKULY UMOWY

Etyka i wartosci

» Drziatanie zwigzane z mobilnoscig musi by¢ prowadzone zgodnie z najwyzszymi
standardami etycznymi oraz obowigzujgcym krajowym, unijnym i miedzynarodowym
prawem dotyczgcym zasad etycznych.

= Uczestnik musi zobowigzacC sie i zapewni¢ poszanowanie podstawowych wartosci Unii
Europejskiej (takich jak poszanowanie godnosci ludzkiej, wolnosci, demokracji, rownosci,
praworzgdnosci i praw cztowieka, w tym praw mniejszosci).

Jesli uczestnik naruszy ktérykolwiek z obowigzkéw, dotacja moze zosta¢ zmniejszona.
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ZALACZNIK: POROZUMIENIE O PROGRAMIE ZAJEC

Jest integralng czescig umowy, okresla warunki i oczekiwane efekty mobilnosci edukacyjne;j.

Obowigzkowy w przypadku:

» 0s0b uczgcych sie i absolwentdéw realizujgcych staze krétkoterminowe,

» kadry realizujgcej wyjazdy w celu prowadzenia zajec¢/szkolen w instytucji partnerskiej,
» kadry realizujgcej wyjazdy typu job shadowing/obserwacja pracy,

Nie dotyczy:

»  wizyt przygotowawczych,

» mobilnosci 0séb uczacych sie biorgcych udziat w konkursie umiejetnosci,
= kursow/szkolen kadry.
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Fundusze Europejskie

ZALACZNIK: POROZUMIENIE O PROGRAMIE ZAJEC

1. Cel Porozumienia

Informacje na temat mobilnosci edukacyjnej - zawiera m.in. informacje dot. sektora,
rodzaju dziatania i terminu mobilnosci

3. Strony porozumienia - dane Uczestnika (ew. opiekuna prawnego), organizacji
wysytajacej i przyjmujacej (nazwa, adres)
4. Kontekst edukacyjny - informacje na temat kierunku ksztatcenia osoby uczgcej sie w

instytucji wysytajgcej (nazwa zawodu, klasa) lub zatrudnienia kadry (stanowisko, gtéwne
zadania)

5. Efekty uczenia sie - lista i opis oczekiwanych umiejetnosci i kompetencji jakie ma naby¢
Uczestnik

6. Program zajec i zadania - program powinien jasno wskazywa¢, jakie zadania bedzie
realizowat Uczestnik w organizacji goszczacej
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ZALACZNIK: POROZUMIENIE O PROGRAMIE ZAJEC

7.

10.

1.
12.

Monitoring, mentoring i wsparcie w trakcie mobilnosci - ustalenia dot.
monitorowania, mentoringu i wsparcia oraz osoby odpowiedzialne w instytucji
g0szczacej i wysytajacej

Ocena efektéw uczenia sie - opis planowanych form, kryteriéw i procedury oceny
efektéw uczenia sie

Uznawanie efektéw uczenia sie - okreslenie warunkéw, procedury i dokumentéw
uznawania efektéw uczenia sie

Reintegracja w instytucji wysytajgcej - dot. mobilnosci os6b uczgcych sie,
okresla miejsce, gdzie bedzie kontynuowana nauka uczestnika oraz warunki ponownej
integracji uczestnika po jego powrocie (np. nadrobienie zalegtosci)

Dodatkowe postanowienia (jesli dotyczy)
Podpisy
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SUPLEMENT DO POROZUMIENIA O PROGRAMIE ZAJEC

Wystawiany po zakonczeniu mobilnosci, aby udokumentowad, co faktycznie zostato
osiggniete.

1. Cel - nalezy uwzglednic¢ wszelkie zmiany w stosunku do planowanej mobilnosci
(np. czas trwania, osoby towarzyszgce) lub w osiggnietych efektach uczenia sie
W porownaniu z zatgczonym Porozumieniem o programie zajec

2. Zataczniki - Porozumienie o programie zajec
3. Podpisy - Uczestnik (opiekun prawny - jesli dotyczy), organizacja wysytajgca, organizacja
przyjmujgca, organizacja posredniczgca (jesli dotyczy)
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ZALACZNIK: OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PRZEDSIEWZIECIA

Potwierdza zapoznanie sie przez Uczestnika z klauzulami informacyjnymi
o przetwarzaniu danych osobowych

Nalezy:

= uzupetni¢ nazwe instytucji realizatora

= czytelnie podpisa¢ dokument - podpis Uczestnika przedsiewziecia oraz opiekuna
prawnego (jesli uczestnik jest niepetnoletni)

= opatrzy¢ dokument datg podpisania

Oswiadczenia NIE NALEZY wysyta¢ do FRSE.
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ZAL ACZNIK: RAPORT INDYWIDUALNY

2 rodzaje raportu indywidualnego:

= Raport indywidualny - osoba uczaca sie i absolwent
= Raport indywidulany - kadra ksztatcenia i szkolenia zawodowego

Wynik raportu powinien zostac przekazany do FRSE wytgcznie w formie elektronicznej
poprzez uzupetnienie formularza CST znajdujgcego sie w systemie online.frse.org.pl,
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakoriczenia mobilnosci uczestnika.
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Dziekuje za uwage
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