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Spis tresci

Umowa o dofinansowanie.
Kategorie budzetowe w przedsiewzieciach.

Przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu.

Kwalifikowalnos¢ kosztow - koszty nieuprawnione.
Polityka kursowa.

Typy podstawowych kontroli oraz kontrola finansowa przedsiewziec.
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Dokumentacja przedsiewziecia.
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Umowa o dofinansowanie

Warunki szczegélne umowy - indywidualne dla organizacji.

Zatgcznik I: Opis dziatania, Szacunkowy budzet dziatania.

Zatgcznik Il: Postanowienia majgce zastosowanie do kosztéw kwalifikowalnych.
Zatgcznik 11l Stawki majgce zastosowanie.

Zatgcznik IV: Postanowienia szczegdtowe.
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Zatgcznik V: Wzory umoéw, ktére nalezy stosowal miedzy realizatorem a

uczestnikami.
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KATEGORIE BUDZETOWE majg postac:

kosztu jednostkowego/ wktadu jednostkowego

kosztow rzeczywistych/ kosztéw faktycznie poniesionych

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| OOSe

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji




Fundusze Europejskie

Koszty jednostkowe/ wktad jednostkowy

Podréz

Wsparcie indywidualne

Optata za kurs

Wizyty przygotowawcze

Wsparcie organizacyjne

Wsparcie wtgczenia dla organizacji

(Wsparcie jezykowe)

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

| BOSe

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji




Fundusze Europejskie

Koszty rzeczywiste/ koszty faktycznie poniesione

Koszty nadzwyczajne

Wsparcie wigczenia dla uczestnikow
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Warunki kwalifikowalnosci wktadow jednostkowych

1. Jednostki muszg byc¢ faktycznie wykorzystane lub wytworzone w okresie ustalonym

w umowie o dofinansowanie.
2. Jednostki muszg by¢ niezbedne do realizacji przedsiewziecia.

3. Musi by¢ mozliwa identyfikacja i sprawdzenie liczby jednostek, w szczegdlnosci na
podstawie ewidencji ksiegowej i dokumentacji okre$lonej w Postanowieniach

majgcych zastosowanie do kosztéw kwalifikowalnych (Zatgcznik I1).
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Podroz

Kwota przeznaczona na podréz uczestnika do miejsca dziatania - miejsca realizacji projektu i z powrotem.

Dotacja obliczona jest za pomocg iloczynu liczby uczestnikéw i stawki jednostkowej w danej kategorii kosztow podroézy,
zaleznej od stawek okreslonych dla pokonanego dystansu.

Stawki ksztattujg sie od

. 28 € do 1.735 € na uczestnika w zaleznosci od odlegtosci dla podrézy standardowej oraz

. 56 € do 1.735 € na uczestnika w zaleznosci od odlegtosci z wykorzystaniem ekologicznych srodkéw transportu.

"Odlegtosc" oznacza dystans pomiedzy miejscem siedziby organizacji wysytajacej, a miejscem siedziby organizacji
przyjmujgcej, natomiast ,kwota" obejmuje dofinansowanie podrézy w obie strony. W przypadku wykazania innego
miejsca, w raporcie nalezy umiescic¢ stosowny komentarz - np. wyjazd z miejsca pochodzenia uczestnika, przyjazd do
miejsca realizacji dziatania, ktore jest inne niz miejsce organizacji przyjmujace;j.

Dystans wyliczany jest w kalkulatorze odlegtosci E+: Distance Calculator | Erasmus+ (europa.eu)
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Podroz

1. Podrdz rozliczana jest wedtug stawki, ktérej wysokosc¢ zalezy od
liczby kilometrow obliczonych przez kalkulator odlegtosci.

2. Do rozliczeh z FRSE nie jest istotna wysokos¢ rzeczywistych
kosztédw podrozy tzn. wyzsze czy nizsze od uprawnionej stawki.

3. Uczestnik podrozuje dowolnym Srodkiem transportu lub
z wykorzystaniem ekologicznych srodkéw transportu.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Podroz

Zrownowazony Srodek transportu (podréz z wykorzystaniem ekologicznych Srodkéw transportu)
definiuje sie jako podr6z, podczas ktorej przez wiekszg cze$¢ podrozy wykorzystuje sie niskoemisyjne

Srodki transportu, takie jak autobus, pocigg lub car-pooling.

Uznawanymi w programie (FERS) ekologicznymi Srodkami komunikacji sg: autobus, pociag, rower,

carpooling - wspolna podr6z uczestnikéw mobilnosci na tej samej trasie, w tym samym celu,

samochodem jednego ze wspoétpasazerow.

Podr6z: samolotem, statkiem (todzig, promem), samochodem - motocyklem nie jest uznawana za

ekologiczna.
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Wsparcie indywidualne

Dofinansowanie pokrywa koszty zakwaterowania, wyzywienia, ewentualnie przejazdéw lokalnych lub
innych indywidualnych kosztéw uczestnika mobilnosci i os6b towarzyszgcych (jesli dotyczy) w trakcie

realizacji dziatania.

W stosownych przypadkach: koszty utrzymania sg kwalifikowalne w odniesieniu do czasu podrézy przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu dziatania, przy czym w przypadku uczestnikdw otrzymujgcych
standardowg dotacje na pokrycie kosztow podrozy pokrywa sie koszty maksymalnie 2 dni podrdzy, a w
przypadku uczestnikdw otrzymujgcych zielong dotacje na podréz - maksymalnie 6 dni podrozy.

Czas podrdzy musi by¢ uzasadniony trasg i wynikac z faktycznej liczby dni podrozy.

Na etapie oceny sprawozdania koncowego FRSE weryfikuje zasadnos¢ naliczenia liczby
dni na podroz.
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Optata za kurs

Kwota przeznaczona na optate za kurs/szkolenie, w ktorym bierze udziat uczestnik; przy czym przy

obliczaniu dofinansowania bedg uwzglednione jedynie dni faktycznego uczestnictwa w kursie/szkoleniu.

Stawka wynosi 80 EUR za dzien na uczestnika.

W ramach Umowy, jeden uczestnik moze otrzymac w ramach optaty za kurs maksymalnie 800 EUR.

Optata za kurs przystuguje jedynie w przypadku, gdy kurs jest ptatny.

(Faktura za kurs musi by¢ wystawiona przez organizatora kursu)
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Wizyty przygotowawcze

Koszty podrdozy i utrzymania zwigzane z uczestnictwem w wizycie przygotowawczej.

Stawka wynosi 680 EUR na uczestnika.

Uprawnionych do otrzymania dofinansowania w ramach wizyty przygotowawczej jest maksymalnie

trzech uczestnikow.

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ @@@@



Fundusze Europejskie

Umowa z uczestnikiem

Artykut 2 - CZAS TRWANIA, DATA ROZPOCZECIA

2.1 Umowa wejdzie w zycie z dniem jej podpisania przez ostatnig ze stron.
2.2 Okres mobilnosci powinien rozpoczgc sie najwczesniej [data] i zakonczy¢ najpdzniej [datal.

Datg rozpoczecia okresu mobilnosci jest pierwszy dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢ obecny w
instytucji przyjmujacej, a datg zakonczenia mobilnosci jest ostatni dzien, w jakim Uczestnik powinien by¢
obecny w instytucji przyjmujacej. [...] dni na podréz zostanie dodanych do okresu trwania mobilnosci i
uwzglednione w obliczeniu naleznego wsparcia indywidulanego.

2.3 Szczegbtowy okres dziatan jest opisany w Zatgczniku | do niniejszej Umowy.

2.4 Rzeczywista data rozpoczecia i zakonczenia wiasciwego okresu dziatan merytorycznych musi byc
okreslona w zaswiadczeniu o uczestnictwie (certyfikacie) wystawionym przez Instytucje przyjmujaca.
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Umowa z uczestnikiem

ARTYKUL 3 - WSPARCIE FINANSOWE [nalezy przyjac jedng walute]

3.1 Wsparcie finansowe bedzie obliczone zgodnie z zasadami finansowania zawartymi w Przewodniku po
programie Erasmust+.

3.2 Uczestnik otrzyma wsparcie finansowe z funduszy Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021 - 2027 na nastepujgcg liczbe dni: [...] [liczba dni mobilnosci bedzie rowna okresowi trwania
fizycznej mobilnosci z uwzglednieniem dni podrézy. Jezeli Uczestnik nie otrzymuje wsparcia indywidualnego w ogéle lub
otrzymuje czesSciowe wsparcie, liczba dni jest odpowiednio dostosowanal.

3.4 t3czna wysokosc¢ wsparcia finansowego na okres mobilnosci wynosi [...] EUR/PLN. [w przypadku kadry
suma stawek naleznych Uczestnikowi w ramach: Wsparcia indywidualnego, Podrozy, i jesli dotyczy: Wizyty
przygotowawczej oraz Optaty za udziat w kursie; w przypadku ucznia suma stawek naleznych Uczestnikowi w ramach:
Wsparcia indywidualnego i Podrézy.]
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Umowa z uczestnikiem

3.5 [Instytucja wysytajgca wybiera jedng z ponizszych opcji adekwatng do przyjetych postanowien]

[Opcja 1]
Uczestnik otrzyma wsparcie w wysokosci [...] EUR/PLN w formie wyptaty kwoty okresSlonej w art. 3.4.

[Opcja 2]

Instytucja zapewni Uczestnikowi wymagane wsparcie w postaci bezposredniego Swiadczenia naleznych
ustug. W takim przypadku Instytucja zapewni odpowiedni standard, jakos¢ i bezpieczenstwo
Swiadczonych ustug.

[Opcja 3] [Ponizsza opcja bedzie miata zastosowanie jedynie w przypadku wyptaty petnej kwoty ryczattowej przystugujgce;j
w danej kategorii]

Uczestnik otrzyma wsparcie w formie wyptaty w wysokosci [...] EUR/PLN i otrzyma wsparcie w postaci
zapewnienia [podrozy/wsparcia indywidualnego/optaty za kurs/wizyty przygotowawczej]. W takim przypadku
instytucja wysytajgca zapewni odpowiedni standard oferowanych ustug.
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Umowa z uczestnikiem

ARTYKUE 5 - WARUNKI PEATNOSCI

5.1 [Artykut 5.1 i 5.2 ma zastosowanie w przypadku, gdy uczestnik otrzymuje kieszonkowe lub co
najmniej jeden ryczatt]

W terminie 30 dni od dnia podpisania Umowy przez ostatnig ze stron lub po otrzymaniu przez instytucje
wysytajgcg potwierdzenia przybycia do instytucji przyjmujgcej, lecz nie pdzniej niz w dniu rozpoczecia
okresu mobilnosci, jak okreSlono w artykule 2.2 Umowy, bedzie zrealizowana ptatnos¢ zaliczkowa w
wysokosci [pomiedzy 50% a 100%] kwoty okreslonej w artykule 3.4 Umowy. W sytuacji, gdy Uczestnik nie
dostarczy wymaganych dokumentéw w okreslonym przez Instytucje terminie, pdozniejsza ptatnosc
zaliczkowa jest dopuszczalna wyjgtkowo w uzasadnionych przypadkach, za pisemnym potwierdzeniem.
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Wsparcie organizacyjne

Koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan w zakresie mobilnosci, ktérych nie obejmujg inne
kategorie kosztow.

Na przyktad: przygotowanie (pedagogiczne, miedzykulturowe i inne), mentoring, monitorowanie i
wsparcie uczestnikow podczas dziatan w zakresie mobilnosci, ustugi, uznawanie efektéw uczenia sie,

dzielenie sie wynikami i upublicznianie finansowania Unii Europejskie;j.

Wsparcie organizacyjne obejmuje koszty ponoszone zarOwno przez organizacje wysytajgce, jak i
przyjmujacej (z wyjatkiem przypadkdéw dotyczgcych mobilnosci kadry w zakresie kurséw i szkolen).

Sposéb podziatu otrzymanej dotacji zostanie uzgodniony miedzy obiema organizacjami.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Wsparcie organizacyjne

W ramach tej kategorii, beneficjent moze sfinansowac miedzy innymi:

* koszty ubezpieczenia uczestnikéw;

« kurs nauki jezyka obcego uczestnikdbw przed realizacjg mobilnosci (w ramach przygotowania
jezykowego do wyjazdu za granice);

* zakup materiatéw edukacyjnych, dydaktycznych i szkoleniowych

« zakup niezbednych wiz (np. do Turcji) dla uczestnikow;

» wynagrodzenie dla oséb zaangazowanych w przedsiewziecie (np. koordynator, ksiegowa itp.).
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Wsparcie organizacyjne

Zgodnie z Kartg Nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. Poz. 1379) Ustawa z dnia 26.01.1982 r. nauczycielom
wymienionym w art. 1 ustawy (nauczyciele zatrudnieni w szkotach publicznych), ktérzy w ramach
programéw finansowanych ze Srodkdéw pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej prowadzg zajecia
bezposrednio z uczniami lub wychowankami albo na ich rzecz, za kazdg godzine prowadzenia tych zajec
przystuguje wynagrodzenie w wysokosci ustalonej w sposéb okreslony w art. 35 ust. 3. ,Wynagrodzenie
za godziny ponadwymiarowe i za godziny doraznych zastepstw wyptaca sie wedtug stawki osobistego

zaszeregowania nauczyciela, z uwzglednieniem dodatku za warunki pracy”.
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Wsparcie organizacyjne

* Grupowa mobilnos¢ o0s6b uczgcych sie w ramach ksztatcenia i szkolenia

zawodowego;
+ Udziat w konkursach umiejetnosci zawodowych;
* Kursy i szkolenia;
 Zaproszeni eksperci;

* Przyjmowanie szkolgcych sie nauczycieli i edukatorow.
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Wsparcie organizacyjne

350 EUR do 100 uczestnikéw/ 200 EUR powyzej 100 u.

 Krotkoterminowa mobilno$¢ edukacyjna osob uczgcych sie w ramach

ksztatcenia i szkolenia zawodowego;
* Mobilnos¢ kadry w zakresie obserwacji pracy (tzw. Job shadowing);

* Wyjazdy w celu nauczania lub szkoleniowe.
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Wsparcie organizacyjne

» Dtugotrwata mobilnos$¢ edukacyjna oséb uczgcych sie w ramach ksztatcenia

i szkolenia zawodowego.
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Wsparcie wtgczenia dla organizacji

Wsparcie musi zosta¢ udzielone przed mobilnosciq.

Wszystkie koszty zwigzane z organizacjg dziatan w zakresie mobilnosci oséb o mniejszych szansach,
ktérych udziat bytby niemozliwy w dziataniu bez dodatkowego wsparcia (125 Euro/uczestnika z
mniejszymi szansami).

Przyktadowo srodki mogg zostac wykorzystane na kursy psychologiczne, pedagogiczne dla uczestnikéw z

mniejszymi szansami, zorganizowane przez realizatora.

W kazdym przypadku realizator musi posiada¢ dokumentacje potwierdzajgca, iz dany uczestnik nalezy

do jednej z kategorii 0s6b o mniejszych szansach.
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Wsparcie wtgczenia dla organizacji

Osoby o mniejszych szansach to osoby, ktére ze wzgledow ekonomicznych, spofecznych, kulturowych,
geograficznych lub zdrowotnych, ze wzgledu na pochodzenie ze srodowisk migrantéw lub z takich powodow,
jak niepetnosprawnosc i trudnosci w nauce, lub z jakichkolwiek innych powoddw, w tym tych, ktére mogqg
prowadzi¢ do dyskryminacji zgodnie z art. 21 Karty praw podstawowych Unii Europejskiej, napotykajq

przeszkody uniemozliwiajgce im skuteczny dostep do mozliwosci w ramach programu.

https.//erasmus-plus.ec.europa.eu/sites/default/files/2021-12/implementation-inclusion-diversity apr21_pl.pdf
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Warunki zwrotu kosztow rzeczywistych

1. Zostaty one faktycznie poniesione przez realizatora.

2. Poniesiono je w okresie przewidzianym w umowie o dofinansowanie.

3. Zostaty zadeklarowane w ramach jednej z kategorii budzetowych okreslonych w
Postanowieniach majgcych zastosowanie do kosztéw kwalifikowanych (Zatgcznik I1).

4, Zostaty poniesione w zwigzku z Przedsiewzieciem opisanym w Zatgczniku | i sg
niezbedne do jego realizacji.

5. Sg mozliwe do zidentyfikowania i zweryfikowania, ujete w ksiegach rachunkowych
realizatora zgodnie ze standardami rachunkowosci kraju siedziby realizatora oraz

zwyktymi praktykami ksiegowania kosztéw przez realizatora.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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Warunki zwrotu kosztow rzeczywistych

6. Sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami krajowymi w zakresie podatkdéw, pracy i
zabezpieczenia spotecznego.

7. Sg racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadg nalezytego zarzadzania finansami,
w szczegdblnosci jesli chodzi o oszczednosc i efektywnosc.

8. Nie pokrywa ich wkiad jednostkowy.
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Koszty nadzwyczajne

Wysokie koszty podrdzy uczestnikow i oséb towarzyszacych, ktére nie mogg otrzymad wsparcia
w ramach standardowej dotacji ,Podréz” ze wzgledu na oddalenie geograficzne lub inne bariery.
W uzgodnionych sytuacjach: Koszty dotyczagce udzielenia zabezpieczenia finansowego, w

przypadku gdy zazgdata go FRSE.

Zwrot wynosi¢ bedzie do 80% kwalifikowanych kosztow, zaakceptowanych przez FRSE na etapie
oceny raportu korncowego.

Warunek kwalifikacji: przeznaczenie i kwota kosztow nadzwyczajnych musi by¢ zaakceptowana we
whniosku przez FRSE.
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Koszty nadzwyczajne

Koszty wiz i koszty zwigzane z otrzymaniem wizy, zezwolenia na pobyt, szczepienia, zaswiadczen

lekarskich.

Zwrot z dotacji wynosi¢ bedzie do 100% kwalifikowanych kosztow, zaakceptowanych przez FRSE

na etapie oceny raportu kohcowego.

Warunek kwalifikacji: przeznaczenie i kwota kosztow nadzwyczajnych musi by¢ zaakceptowana we

wniosku przez FRSE.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Wsparcie wtgczenia dla uczestnika

Koszty dodatkowe bezposrednio zwigzane z osobami o mniejszych szansach i osobami towarzyszgcymi
(w tym koszty zwigzane z podrdzg i utrzymaniem, o ile nie wnioskowano o pokrycie ich z pozycji budzetu
,Podrdz” i ,Wsparcie indywidualne”).

Zwrot z dotacji wynosi¢ bedzie do 100% kwalifikowanych kosztow, zaakceptowanych przez FRSE na
etapie oceny sprawozdania koncowego.

Warunek kwalifikacji: przeznaczenie i kwota kosztow wsparcia witgczenie dla uczestnikow musi byc

zaakceptowana we wniosku przez FRSE.
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Elastyczno$¢ budzetowa

ARTYKUL 5 - DOFINANSOWANIE
5.5. Elastycznos¢ budzetowa

Podziat budzetu moze zosta¢ zmieniony - bez aneksowania Umowy (zob. art. 39) - poprzez przesuniecia
(miedzy kategoriami budzetowymi), o ile nie pocigga to za sobg zadnej istotnej lub waznej zmiany w
opisie dziatania w Zatgczniku 1.

Jednakze:

« aneksowania Umowy wymagajg przesuniecia budzetowe z kategorii budzetu Wsparcie wigczenia dla
uczestnikow przekraczajgce 15% tgcznych srodkow w tej kategorii. (Zatgcznik: Postanowienia
szczegbtowe).
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Koszty nieuprawnione

Za niekwalifikowalne mogg zosta¢ uznane nastepujgce koszty:

a. koszty lub stawki, ktore nie spetniajg warunkow okreslonych w artykule (art. 6.1 i 6.2), w szczegodlnosci:

iii.
(YA
v.

Vi.

koszty zwigzane ze zwrotem z kapitatu i dywidendy wyptacane przez Realizatora;

zadtuzenie i optaty za obstuge zadtuzenia;

rezerwy na poczet przysztych strat lub zobowigzan;

nalezne odsetki;

straty wynikajace z réznic kursowych;

optaty bankowe pobierane przez bank Realizatora z tytutu realizacji przelewéw od Podmiotu

udzielajgcego dofinansowania;

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Koszty nieuprawnione

vii. nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

viii. podatek VAT podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi (w tym VAT zaptacony przez podmioty
publiczne dziatajgce jako organy publiczne);

ix. poniesione koszty lub stawki na rzecz dziatan realizowanych w trakcie zawieszenia Umowy
0 udzielenie dofinansowania (art. 31);

X. wktady rzeczowe wnoszone przez osoby trzecie;

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Koszty nieuprawnione

b. koszty lub stawki zadeklarowane w ramach innych dotacji UE (lub dotacji udzielanych przez
inne panstwo cztonkowskie UE, panstwo nienalezgce do UE lub inny organ wykonujgcy budzet UE),
z wyjatkiem nastepujgcych przypadkow:

i. jezeli dofinansowanie na Przedsiewziecie jest potgczona z dotacjg na dziatalnosc
obowigzujgcg w tym samym okresie, a Realizator moze wykazac, ze dotacja na dziatalnos¢ nie
pokrywa zadnych (bezposSrednich lub posrednich) kosztéw dofinansowania na
Przedsiewziecie;

c. koszty lub stawki dotyczgce pracownikow administracji krajowej (lub regionalnej/lokalnej), w
odniesieniu do dziatan, ktore sg czeScig normalnej dziatalnosci administracji (tj. podejmowanej nie

tylko ze wzgledu na dofinansowanie);
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Fundusze Europejskie

Koszty nieuprawnione

C. koszty lub stawki (w szczegdlnosci koszty podrézy i pobytu) dotyczgce pracownikéw lub
przedstawicieli instytucji, organow lub agencji UE;
d. inne:
i. koszty lub stawki zadeklarowane w warunkach zaproszenia w sposob szczegdlny jako

niekwalifikowalne.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Zrodta finansowania

82,52 % budzet

17,48 % Srodki

budzetu
krajowego

srodkow
europejskich
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Fundusze Europejskie

Polityka kursowa

Budzet przedsiewziecia w umowie finansowej zostat okreslony w PLN z zastosowaniem kursu

1 Euro = 4,4565 PLN

Wszystkie ptatnosci FRSE na rzecz Realizatora bedg dokonane w walucie PLN.

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.
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Polityka kursowa
Zarobwno w odniesieniu do otrzymanych Srodkdéw, jak i Srodkdéw podlegajgcych (pozniejszej)
refundacji, Realizator moze zastosowal witasng polityke kursowg - w przypadku kategorii

budzetowych rozliczanych wg ryczattow/stawek jednostkowych.

Do przeliczenia na EUR kategorii budzetowych rozliczanych wg kosztéw rzeczywistych poniesionych w
innych walutach niz EUR, stosuje sie:

a) w przypadku waluty PLN - miesieczny obrachunkowy kurs 1 EUR - 4,4565 PLN,
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Polityka kursowa

Do przeliczenia na EUR kategorii budzetowych rozliczanych wg kosztow rzeczywistych poniesionych w innych
walutach niz EUR, stosuje sie:
b) w przypadku walut innych niz PLN i EUR - miesieczny kurs wymiany KE, dostepny na stronie internetowej,
obowigzujgcy na dzien podpisania Umowy przez ostatnig z dwéch jej stron.
Beneficjent musi dokona¢ wszelkich przeliczen na PLN kosztéw poniesionych w innych walutach po
miesiecznym kursie wymiany ustalonym przez Komisje Europejskg i opublikowanym na jej stronie
internetowej obowigzujgcym w dniu podpisania Umowy przez drugg strone.
Do przeliczenia na EUR kategorii budzetowych rozliczanych wg kosztéw rzeczywistych tj. Koszty
nadzwyczajne oraz Wsparcie wiaczenia dla uczestnikéw, poniesionych w innych walutach niz EUR
stosuje sie schemat:

INNA WALUTA -> kurs InforEuro -> PLN -> kurs naboru-> EUR
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Polityka kursowa
Odsetki

Umowa finansowa zawarta pomiedzy Realizatorem, a Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji nie
reguluje kwestii odsetek narostych na rachunku bankowym od przekazanych na realizacje projektu
sSrodkow finansowych. Nie podlegajg one zwrotowi do FRSE, pozostajgc w gestii Realizatora, w
zwigzku z czym wykazanie ich jest zalezne od wewnetrznych przepisow instytucji bedgacej strong
umowy. Nalezy jednak pamietad, ze przedsiewziecie nie moze generowa¢ dochodu. Naroste odsetki

mozna wydatkowac na przedsiewziecie, pokrywajgc np. powstate ewentualne réznice kursowe.
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Typy podstawowych kontroli

Kontrola sprawozdania koncowego

Kontrola dokumentacji (kontrola
zza biurka)

Kontrola na miejscu w trakcie
realizacji projektu/kontrola
systemow
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Fundusze Europejskie

Kontrola sprawozdania korncowego

KIEDY Po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia
KOGO
DOTYCZY 100% realizatoréw
Ustalenie wysokosci ostatecznego
KONTROLI dofinansowania oraz ptatnosci bilansujacej
OBSZAR danie kor
KONTROLI Sprawozdanie koncowe
MIE)SCE L
KONTROLI Siedziba FRSE
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Kontrola dokumentéw zza biurka

Po zakonczeniu realizacji przedsiewziecia i po otrzymaniu
sprawozdania koncowego przez FRSE

KOGO DOTYCZY Wytypowanych realizatoréw

CEL KONTROLI Upewnienie sie, ze kwoty .przestawmne w s.|_3r,a\fvozdan.|u konncowym maja
pokrycie w dokumentacji Zrédtowe;j

OBSZAR Sprawozdanie konncowe wraz z dokumentacjg potwierdzajaca poniesienie
KONTROLI kosztéw w ramach wszystkich kategorii budzetowych

MIEJSCE Siedziba FRSE

KONTROLI
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Kontrola na miejscu

KIEDY W trakcie realizacji przedsiewziecia
KOGO
DOTYCZY Wytypowanych realizatoréw
CEL KONTROLI Zapewnienie, ze samo d.zia}aniejes.t zgodne z Wniosk.iem o dofina.nsowanie,
umowga o dofinansowanie oraz wymogami formalnymi
OBSZAR Wywiad majacy na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji
KONTROLI dziatak
MIEJSCE . .
KONTROLI Siedziba realizatora
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Kontrola na miejscu

KIEDY Po realizacji przedsiewziecia

KOGO
DOTYCZY Wytypowanych realizatoréw

Zapewnienie, ze samo dziatanie bylo zgodne z wnioskiem o dofinansowanie, umowa
CEL KONTROLI o dofinansowanie, wymogami formalnymi oraz ze kwoty przestawione w
sprawozdaniu koicowym majg pokrycie w dokumentacji Zzrédtowej

OBSZAR Wywiad majacy na celu sprawdzenie realnosci i poprawnosci realizacji dziatan /
weryfikacja oryginalnej dokumentacji przedsiewziecia i jej zgodnosci z zasadami
KONTROLI By ——

MIE)SCE

KONTROLI Siedziba realizatora

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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Kontrola finansowa przedsiewziec

FRSE moze zazgdac dla kazdego rodzaju kontroli takze dokumentow lub
dowodow, ktére sg zazwyczaj wymagane dla innego rodzaju kontroli.

Ponadto FRSE ma prawo, oprocz kontroli podstawowych, przeprowadzic
kontrole specjalng - dodatkowg, z uwagi na zauwazone problemy,
zgtoszone nieprawidtowosci itp.
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Dokumentacja przedsiewziecia \\

S/
1. Koszty jednostkowe/wktady jednostkowe
Do celéw sprawozdawczych z FRSE, Realizatorzy sg zobowigzani do
zachowania w  dokumentacji przedsiewziec dowodow
potwierdzajgcych fakt realizacji danego dziatania.

2. Koszty rzeczywiste/faktycznie poniesione

Do celéw sprawozdawczych z FRSE, Realizatorzy muszg zachowac
dokumentacje finansowg potwierdzajgcg faktycznie poniesiony
koszt.
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Dokumentacja przedsiewziecia

W przypadku Podrézy, Wsparcia Organizacyjnego, Wsparcia Indywidualnego:

Dziatania indywidualne: dowdd uczestnictwa w dziataniu - certyfikat wg wzoru okreslonego przez FRSE
zawierajgcy imie i nazwisko uczestnika, a takze daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania oraz efekty uczenia
sie [np. suplement (jesli dotyczy)].

Certyfikat musi by¢ podpisany przez organizacje wysytajaca, przyjmujacg i uczestnika.
FRSE zaleca by potwierdzenie efektéw uczenia réwniez byto podpisywane przez organizacje wysytajacg,
przyjmujgca i uczestnika.

Dziatania grupowe: dowdd uczestnictwa w dziataniu certyfikatu wg wzoru okreslonego przez FRSE oraz
dowdd uczestnictwa w dziataniu w formie listy uczestnikow (w tym oséb towarzyszacych) oraz
zrealizowanego programu uczenia sie (w tym harmonogramu dziatan, zastosowanych metod, osiggnietych
efektédw uczenia sie), a takze daty rozpoczecia i zakonczenia dziatania. Dokumenty muszg by¢ podpisane
przez organizacje wysytajacg i przyjmujaca.
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Dokumentacja przedsiewziecia

W przypadku Wsparcia witgczenia dla organizacji:

Dziatania indywidualne: dowod uczestnictwa w dziataniu - certyfikat wg wzoru okreslonego przez FRSE
zawierajgcy imie i nazwisko uczestnika, a takze daty rozpoczecia i zakohczenia dziatania oraz efekty uczenia
sie [np. suplement (jesli dotyczy)].

Certyfikat musi by¢ podpisany przez organizacje wysytajgca, przyjmujgcg i uczestnika.
FRSE zaleca by potwierdzenie efektédw uczenia rowniez byto podpisywane przez organizacje wysytajaca,
przyjmujaca i uczestnika.

Ponadto wymagane jest Oswiadczenie realizatora podpisane przez reprezentanta prawnego, wskazujgce z
imienia i nazwiska osoby objete wsparciem wigczania wraz ze wskazaniem kategorii os6b o mniejszych
szansach, majgcych zastosowanie dla danego uczestnika. OSwiadczenie powinno zawiera¢ informacje, ze
Beneficjent zapoznat sie z dowodami/ dokumentacjg potwierdzajgcg, iz dany uczestnik nalezy do
wskazanej kategorii (jesli dotyczy). W przypadku niemoznosci pozyskania tego rodzaju dowoddéw w
Oswiadczeniu nalezy wskaza¢, ze Oswiadczenie bazuje na wiedzy organizacji beneficjenta na temat
uczestnika.
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Dokumentacja przedsiewziecia

Ponadto w przypadku korzystania ze zrownowazonych Srodkow transportu
(ekologiczne podroze):

« dokumentem potwierdzajgcym bedzie oswiadczenie podpisane przez osobe
otrzymujgcg dotacje na pokrycie kosztéw podrozy;

« W przypadku dziatan grupowych oswiadczenie o podrdzy grupy oswiadczenie
podpisuje organizacja wysytajgca.
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Dokumentacja przedsiewziecia

W przypadku Optaty za kurs:

Dokumenty potwierdzajgce: dowdd zapisania sie na kurs i dowod wniesienia optaty za
kurs w formie faktury lub innego zaswiadczenia wydanego i podpisanego przez
organizatora kursu, w ktérym wyszczegolniono imie i nazwisko uczestnika, nazwe odbytego

kursu oraz daty rozpoczecia i zakonczenia uczestnictwa uczestnika w kursie.
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Dokumentacja przedsiewziecia

W przypadku Wizyty przygotowawczej:

Dokumenty potwierdzajgce: Certyfikat wg wzoru FRSE podpisany przez uczestnika i
organizacje wysytajgcg i przyjmujacg, w ktérym wyszczegdlniono imie i nazwisko uczestnika
i cel dziatania oraz potwierdzony zrealizowany harmonogram wizyty przygotowawczej

podpisany przez osoby przyjezdzajgce i organizacje przyjmujaca.
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Dokumentacja przedsiewziecia

W przypadku Wsparcie wtgczenia dla uczestnikow:

Dokumenty potwierdzajgce: dowdd zaptaty powigzanych kosztéw na podstawie faktur, w
ktérych wyszczegdlniono nazwe i adres organu wystawiajgcego fakture, kwote i walute oraz
date wystawienia faktury oraz w razie potrzeby, dokumentacja podpisana przez organizacje
przyjmujgcg okreslajgca potwierdzong date rozpoczecia i zakonczenia pobytu osoby

towarzyszacej.
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Obnizenie dofinansowania
z powodu niskiej jakosci realizacji przedsiewziecia

Sprawozdanie koncowe bedzie oceniane w oparciu o kryteria jakosciowe i ocene
punktowg uzyskang w ramach 100 punktowej skali.

Obnizenie dotacji dotyczy wsparcia organizacyjnego i bedzie rowne:

« 10%, ocena wynosi co najmniej 50 punktow, ale mniej niz 60 punktow;
«  25%, ocena wynosi co najmniej 40 punktow, ale mniej niz 50 punktow;
« 50%, ocena wynosi co najmniej 25 punktow, ale mniej niz 40 punktow;
«  75%, ocena wynosi mniej niz 25 punktow.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez @ @ @ @
j Unie Europejska

dlaR Spot Polsk
a Rozwoju Spotecznego - olska Fundacja Rozwoju Systemy Edukacji



Fundusze Europejskie

Obnizenie dofinansowania
z powodu niskiej jakosci realizacji przedsiewziecia

Ponadto w przedsiewzieciach w ramach edukacji szkolnej FRSE moze
obnizy¢ ostateczng kwote dotacji na wsparcie organizacyjne o kwote
wynoszgcg do 100% dotacji w przypadku, gdy ocena sprawozdania
kohcowego, wizyta monitorujgca lub kontrola na miejscu wykaze, ze
standardy jakosci dotyczgce dobrego zarzgdzania dziataniami w
zakresie mobilnosci nie sg przestrzegane.
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Uwaga

Wytyczne FRSE, odnoszgce sie do specyfiki dofinansowania projektow w ramach FERS
nie zwalniajg Realizatora z obowiqzku stosowania przepisow prawa krajowego,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy przepisow odnoszqgcych
sie do kontroli podatkowej i skarbowej; zawierajq jedynie zasady finansowe oraz
wskazowki, ktore nalezy stosowac przy realizacji finansowej projektow oraz sq

pomocne przy sporzgdzaniu sprawozdan koricowych z realizacji projektu dla FRSE.

dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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ZAPRASZAMY DO KONTAKTU!

FUNDACJA ROZWOJU SYSTEMU EDUKAC]I
ALEJE JEROZOLIMSKIE 142A
01-305 WARSZAWA

ZESPOt ROZLICZEN | KONTROLI PROJEKTOW MOBILNOSCIOWYCH

KARINA OLSZEWSKA - TEL. 510-387-031 E-MAIL: KOLSZEWSKA@FRSE.ORG.PL
ANNA LUDZINSKA TEL. 511-569-732 E-MAIL: ALUDZINSKA@FRSE.ORG.PL
AGATA RZEZNICKA TEL. 511-569-755 E-MAIL: ARZEZNICKA@FRSE.ORG.PL

ADAM WIERZCHOWSKI - TEL. 797 011 829 E-MAIL: AWIERZCHOWSKI@FRSE.ORG.PL
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